VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
UNIVERZITETA U SARAJEVU
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Na osnovu ¢lana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama BiH (sl.glasnik BiH br. 28/00),
Uputstva za sprovodjenje Zakona o slobodi pristupa infprmacijama u BiH (sl.glasnik BiH br.
12/01), Rektor Univerziteta u Sarajevu prof. dr. Faruk Caklovica objavljuje:

VODIC

za pristup informacijama Univerziteta u Sarajevu
UVODNE NAPOMENE
I

Svakoj osobi, pravnoj i fizickoj, omogucava se pristup informacijama koje su u domenu rada
javne ustanove Univerzitet u Sarajevu / u daljem tekstu:Univerzitet/., a koje su sadrzane u
Indexu-registru informacija u prilogu, u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama
u BiH.

Univerzitet nece ispitivati opravdanost zahtjeva za pristup informacijama niti traziti njegovo
obrazloZenje.

SjediSte Univerziteta Sarajevo je u ulici Obala Kulina bana 7/11. Sluzbenik za informiranje je
:ime i prezime. Kontakt telefoni su :

Ovaj vodi¢ i obrazac za pristup informacijama je moguce dobiti kao besplatan primjerak u
prostorijama Rektorata, odnosno na web stranici Univerziteta www.unsa.ba.

POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA
1]
Pravo pristupa informaciji se ostvaruje:

e PodoSenjem pismenog zahtjeva na odobrenom obrascu;

e U zahtjevu je potrebno dati dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju informacije koja se
trazi;

e Uredno popunjen obrazac zahtjeva se predaje licno u prostorije Rektorata Univerziteta
ili Salje postom na adresu navedenu u prethodnom ¢lanu ili putem faxa ili putem e-
maila.

Ako se zahtjev odnosi na osobnu (li¢nu) informaciju, zahtjev za pristup informaciji moze
podnijeti samo fizicka osoba na koju se zahtjev odnosi, njezin zakonski opunomocenik.
Osobe iz prethodnog stava svoj identitet potvrdjuje pokazivanjem osobne/li¢ne karte ili druge
isprave s fotografijom, dok je zakonski opunomocenik duzan podnijeti dokaz o zakonskom
zastupanju, odnosno opunomocenik mora imati punomo¢, kao i da prilaze kopiju dokumenta
popdnosioca zahtjeva.
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Kada rektor odobri pristu p informaciji u cijelosti ili djelomi¢no, sluzbenik za informisanje ¢e
0 tome obavjestiti podnosioca zahtjeva pismenim putem o:

e mogucnosti licnog pristupa informaciji u prostorijama Rektorata, ili ¢e podnosiocu
zahtjeva dostaviti informaciju u pismenoj formi, ako je informacija krac¢a od 10 strana;

e mogucénosti umnozavanja informacije, ako je duza od 10 strana, uz obavezu prethodno
izvrSene uplate.

Uplatu za nadoknadu umnozavanja informacije preko 10 strana vrsiti na racun kod RRB banke
na broj u iznosu od 0,50 KM po stranici informacije,
odnosno 10,00KM za flopy disk.

OGRANICENJE PRAVA PRISTUPA INFORMACIJAMA
\Y
Pravo pristupu informacijama moguce je ograniciti u slijede¢im slucajevima, 1 to:

e ako informacija onemogucuje sprijecavanje ili otkrivanje kriminala;

e da bi se zastitio postupak donoSenja odluka na Univerzitetu, uklju¢juju¢i davanje
misljenja, savjeta ili preporuka, bilo da se radi o osobi uposlenoj na Univerzitetu, ili
drugoj osobi koja je radom vezana za Univerzitet, s tim da to ne obuhvata ¢injenice,
statisticke, naucne ili tehnicke informacije;

e kada se osnovano utvrdi da zahtjev za pristup informaciji ukljucjuje komercijalne
interese trece strane, bez odlaganja ¢e se pismenim putem obavjestiti tre¢a strana o
pojedinostima zahtjeva i upozoriti da ¢e se traZzena informacija saopciti ako se u roku
od 15 dana od dana prijema ovog obavjeStenja pismeno ne ocituje o stavu da je
informacija povjerljiva i to potkrijepi dokazima zbog kojih bi njenim saopéenjem
mogla nastupiti Steta;

e Rektor utvrdjuje izuzetak od saopcavanja trazene infomacije, ako osnovano utvdi da
informacija ukljucuje li¢ne interese koji se odnose na privatnost trece osobe.

Vi

Univerzitet ¢e saopstiti trazenu informaciju bez obzira na izuzetke utvrdjene Zakonom, ako je
to opravdano javnim interesom.

Pri tome se uzima u obzir sva korist i Steta koja moZze prosite¢i iz saop¢avanja informacije.
Prilikom donoSenja odluke o tome je li saopStavanje informacije opravdano javnim interesom
rektor razmatra okolnosti, ukljucujuci svakako eventualno nepostivanje zakonske obaveze,
postojanje bilo kakvog prijestupa, nepravde, zloupotrebe ovlasti ili nemara u obavljanju
sluzbe, neovlastenog koristenja javnih fondova, opasnosti po zdravlje pojedinaca, javnosti ili
okoline.
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Ako se utvrdi da je davanje traZzene informacije podnosiocu zahtjeva utvrdjeno kao izuzetak u
vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama i izuzetak u zastiti privatnosti, u javnom
interesu, Univerzitet ¢e obavjestiti trecu stranu o saopStavanju informacije po isteku datog
roka od 15 dana za odgovor.

Vil

U slucaju kad sluzbenik zaduZen za informisanje odbije zahtjev za pristup informacijam, o
tome Ce rjeSenjem obavijestiti podnosioca zahtjeva, navodeci zakonski osnov za izuzece,
ukljucujuéi sva materijalna pitanja vazna za ovakvu odluku, uz odgovoraju¢u pravnu pouku.

Vil

Dostavljanje odgovora na zahtjev je u roku od 8 dana od dana prijema zahtjeva, osim u slucaju
izuzetaka tj. kada je prethodno potrebno dobiti izjasnjenje trece strane o saopavanju
povjerljivih komercijalni informacija ili informcija koje se ti€u privatnosti tre¢e osobe.

U tom sluc¢aju odgovor se dostavlja u roku od 21-0g dana od dana prijema zahtjeva.

O NADLEZNOSTI
I1X

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se onoj ustanovi ¢ija se nadleznost predpostavlja.
Ako Univerzitet ocijeni da nije nadlezan za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama,
odnosno utvrdi da ne raspolaze trazenom informacijom ili je trazena informacija pod
kontrolom drugog organa ili institucije za €iji je slobodan pristup potrebna saglasnost te
institucije, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 3 dana od prijema zahtjeva proslijedit ¢e isti

nadleznoj instituciji i 0 tome izvjestiti podnosioca zahtjeva u pisanoj formi.

X
Ako Univerzitet ne posjeduje trazenu informaciju i ne moze utvrditi koja je institucija
nadlezna za davanje iste, podnosilac zahtjeva ¢e u rokku od 8 dana biti obavjeStene o
razlozima zbog kojih mu se ne moze udovoljiti zahtjevu.
POUKA O PRAVNOM LIJEKU

Xl
Ako podnosilac zahtjeva nije zadovoljan odgovorom i postupkom za pristup informacijama u

okviru Univerziteta, protiv ovlastenog sluzbenika moze podnijeti predstavku rektoru, koji ¢e u
roku od 15 dana od dana prijema odluciti o istoj u pismenoj formi.
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X1
U svim slu¢ajevima u kojima podnosilac zahtjeva za pristup informacijama smatra da su mu
uskra¢ena zakonom zajamcena prava na slobodan pristup informacijama Univerziteta, mozZe Se
obratiti uredu Ombdusmena BiH u Sarajevu.

X1l

Ovim vodicem se ne ograni¢avaju prava i obaveze pravnih i fizickih osoba, koje se odnose na
pristup informacijama prema Zakonu o upravnom postupku i drugim posebnim zakonima.

REKTOR

Prof.dr. Faruk Caklovica

Sarajevo, 10.10.2006 godine



