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Na osnovu €lana 119. Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo (pretiSéeni tekst;
woluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 42/13 i 13/15) i &lana 57. Statuta Univerziteta u
Sarajevu od 26. 06. 2013. godine, Senat Univerziteta je na svojoj 4. sjednici, odr¥anoj 25. 01.
2017. godine, usvojio

PRAVILNIK © MEDUNARODNIM PROJEKTIMA
NA UNIVERZITETU U SARAJEVU

1 OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o medunarodnim projektima na Univerzitetu u Sarajevu (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupci u vezi sa medunarodnim projektima Ciji je potpisnik
Univerzitet u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Univerzitet).

(2) Pravilnik se odnosi na sva lica koja udestvuju u realizaciji medunarodnih projckata koji se
finansiraju iz medunarodnih fondova, 3to ukljuduje pripremu, planiranje,
izvrSenje/realizaciju i okonéanje projekta.

) Clan 2.
(Znacenje pojmova)
Pojedini izrazi koji se koriste u Pravilniku imaju sljedece znagenje:

— projekat je skup koordiniranih aktivnosti, za koje je unaprijed utvrdeno vrijeme
trajanja sa ciljem da se kreira jedinstveni proizvod u kojem su planirani prihodi/primici
i rashodi/izdaci te njihova namjena za ostvarivanje ciljeva projekta;

—~ medunarodni projekat je onaj pro_}ekat ¢ija je realizacija finansirana/sufinansirana iz
sredstava medunarodne institucije ili se realizira u saradnji sa medunarodnim
partnerima,

— koordinator projekta je pravna osoba koja potpisuje medunarodni ugovor i koja
direktno odgovara instituciji nadleZnoj za programski okvir iz kojeg se projekat
finansira-U ulozi koordinatora moze se pojaviti samo Univerzitet;

— projektni partner je pravno lice koje ucestvuje u projektu u skladu sa ugovorom koji je
zaklju€io koordinator projekta sa institucijom nadle?nom za programski okvir iz kojeg
se projekat finansira. U ulozi projektnog partnera mo¥e se pojaviti samo Univerzitet;

— realizator projeckta je pravno lice u sastavu Univerziteta koje moZe udestvovati u
projektu i koje se smatra krajnjim korisnikom rezultata projekta;
voditelj projekta jefizitko lice koje direktno rukovodi projektom i stara se da se
projektne aktivnosti ostvaruju u skladu sa zahtjevima iz projektne dokumentacije;
projektni tim Cine fizitka lica koja imenuje rektor/dekan na prijedlog voditelja
projekta. Projektni tim je zaduZen za sve aspekte implementacije projekta, $to ukljucuje
1 kontakt-osobu;

— inicijator/predlagat je pojedinac ili organizaciona jedinica koja pokreée inicijativu za
ucelée u projektu.
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II UPRAVLJANJE PROJEKTOM

Clan 3.
(Pokretanje inicijative za projekat)

(1) Prilikom izrade prijedloga za aplikaciju na projekte iz &lana 1. Pravilnika, inicijator projekta
je duZan da o namjeri za pokretanje inicijative u pisanoj formi obavijesti Univerzitet u
Sarajevu.

{2) Inicijator/predlagaé dostavlja zahtjev za ugedée u projektu Univerzitetu u Sarajevu, u obliku
saZetka projektnog prijedloga koji sadr?i i kratak opis projektnog zadatka, najkasnije 15
(petnaest) dana prije roka predvidenog za podnoSenje prijave za ule$ée na otvorenom
pozivu.

(3) Zahtjev se dostavlja u skiladu sa jedinstvenim obrascem Univerziteta u Sarajevu, koji &ini
sastavni dio Pravilnika. )

(4) Uz predmetni obrazac, inicijator je duZan dostaviti prateéi dopis koji potpisom i pecatom
ovjerava dekan/direktor organizacione jedinice ili osoba odgovorna za oblast medunarodne
saradnje.

Clan 4.
(SadrZzaj saZetka projektnog prijedloga)
Opis projektnog prijedloga obavezno sadrZi sljedece informacije:
naziv projekta,
- programsku shemu u sklopu koje se prijavljuje projekat (vrsta projekta),
vremenski okvir realizacije projekta,
— nazive ¢lanova projektnog konzorcija,
- generalni-cilj projekta;
— saZetak projektnih aktivnosti,
— planirani budZet za potrebe realizacije projekta na organizacionoj jedinici.

Clan 5.
(Saglasnost za ucesce u projektun)

(1) Na osnovu zahtjeva i1 saZetka projektnog prijedloga, rektor Univerziteta u Sarajevu potpisuje
drugi dokument podrike/saglasnost koji je propisan i vazeéi za odredeni programski okvir.

(2) Dokument podrike/saglasnost u pravilu se potpisuje najkasnije sedam (7) dana prije roka
predvidenog za podnoSenje prijave za u¢e$e na otvorenom pozivu.

(3) U slu¢aju nepotpune prijave, ista se vraca podnosiocu na dopunu i to u roku ne duzem od tri
(3) dana od dana dostavljanja projektnog prijedloga Univerzitetu u Sarajevu.

(4) U sluCaju direktnog uCe§€a Univerziteta u projektu, rukovodioca projekta odlukom imenuje
rektor Univerziteta (ukoliko je Univerzitet predlagad projektne aplikacije) ili dekan/direktor
institucije predlagaca projektne aplikacije, dok &lanove projektnog tima imenuje predlagad
projekta.

Clan 6.
(Prava i obaveze u realizaciji projekta)

(1) Tokom podno3enja projektne aplikacije, a u skladu sa kapacitetima organizacione jedinice,
Univerzitet u Sarajevu i organizaciona jedinica reguliraju pitanja prava i obaveza realizacije
projekta.

(2) Po odobrenju finansiranja projektne aplikacije, a nakon potpisivanja ugovora o grantu
izmedu koordinatora i institucije nadleZne za programski okvir, te u skladu sa reguliranim
pravima i obavezama realizacije projekta u fazi podnoZenja prijave, saginjava se podugovor
o realizaciji prava i obaveza rukovodenja projektom.

Univerzitet u Sarajevu — Obala Kulina bana 7/11, 71000 Sarajevo — Bosna { Hercegovina
Telefon: ++387(33)226-378; ++387(33)668-250 - fax: ++387(33)226-379
http://www.unsa.ba
email: javnost@unsa.ba



(3) Podugovor sadrZi prava i obaveze (mutus mutandis) izmedu Univerziteta u Sarajevu kac
ugovaraCa iz stava (1) ovog Clana i organizacione jedinice kao realizatora projekta, &iji
sadrZaj ne moZe biti u suprotnosti sa ugovorom o grantu,

(4) U skladu.sa.podugovorom iz stava {2) ovog ¢&lana, te na osnovu doznalenih sredstava
Univerzitetu u Sarajevu po osnovu granta, u svrhu implementacije projekta Univerzitet u
Sarajevu prebacuje doznaCena sredstva organizacionoj jedinici koja provodi aktivnosti na
implementaciji projekta i o tome redovno izvjetava Univerzitet u Sarajevu.

(5) Ukoliko organizaciona jedinica ne zahtijeva preuzimanje prava i obaveza rukovodenja
projektom, realizacija stru¢nih i administrativno-tehni¢kih aspekata projekta odvija se
posredstvom-Univerziteta-u Sarajevu, kako je to i definirano podugovorom.

Clan 7.
{Selekcija i rukovodenje projektom)

(1) U skladu sa na€inom realizacije odobrenog projekta, institucionalnog koordinatora/voditelja
projekta imenuje rektor/dekan. Na prijedlog rukovodioca, rektor imenuje &lanove
projektnog tima ako je zarealizaciju zaduZen Univerzitet, odnosno dekan/direktor ako je za
realizaciju zaduZena organizaciona jedinica.

(2) Koordmator/voditelj projekta je odgovoran za koordinaciju svih aktivnosti i uspjesnu
realizaciju projekta i direktno je odgovoran rektoru/dekanu/dircktoru.

Clan 8.
(Obaveze rukovodioca projekta)
Rukovodilac projekta je u obavezi da:

— koordinira i rukovodi aktivnostima na realizaciji projekta i o tome izvjeStava Univerzitet
na redovnoj osnovi;
stara se¢ o blagovremenoj realizaciji projektom predvidenih aktivnesti u skladu sa
terminskim planom projekta;
prati izvrSenje budZeta projekta u skladu sa ugovorom o grantu i planira godisnji budZet
projekta;

— daje pisane naloge Univerzitetu za izvr¥enje budZeta (isplate po kategorijama troskova i
iniciranje nabavki roba i usluga) i Univerzitetu dostavlja svu neophodnu dokumentaciju
u vezi sa izvr§enjem budZeta po kategorijama troskova,;

- redovno izvjeStava koordinatora/instituciju nadle?nu za programski okvir i Univerzitet o
realizaciji projektnih aktivnosti i namjenskom utro$ku finansijskih sredstava u skladu sa
ugovorom;

— redovno i potpuno izvjeStava Univerzitet o svim drugim aktivnostima koje se
poduzimaju u cilju realizacije odredenog projekta i Univerzitetu predlaze mjere od
znadaja za uspjesSno vodenje, unapredenje i okondanje projekta;

— Univerzitetu dOSt&Vl]a sve ostale traZene informacije i dokumentaciju u vezi sa
projektom i njegovom implementacijom, odnosno omoguéava neposredan uvid u naéin i
dinamiku realizacije projekta u roku i na naéin koji odredi Univerzitet.

Clan 9.
(Obaveze Univerziteta/organizacione jedinice)
U vezi sa realizacijom projekata Univerzitet/organizaciona jedinica obavlja sljedece poslove:

— finansijske i knjigovodstvene poslove,
~ angaZiranje revizora/revizorske kuée za projekat (ako je ugovoma obaveza),
- pravne poslove,
— nabavku roba i usluga za potrebe projekata,
— pripremu, obradu, slanje i arhiviranje neophodne dokumentacije,
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praéenje projekata krez ude§ée na sastancima i zakazanim posjctama.

Clan 10.
(Obaveze projektnog tima)
Projektni tim, po nalogu rukovodioca projekta, obavlja sve poslove predvidene ugovorom o
grantu, projektnom prijavom i Pravilnikom.

Clan 11.
(Odgovornost rukovodioca/koordinatora projekta i £lanova projektnog tima)
(1) Rukovodilac projekta za svoj rad odgovara rektoru Univerziteta odnosno dekanu/direktoru
organizacione jedinice, a Clanovi projektnog tima za svoj rad odgovaraju rukovodiocu
projekta.

(2) Rektor/dekan/direktor moZe, u sludaju opravdanih razloga, da zamijeni rukovodioca
projekta, a na prijedlog rukovodioca i Elanove projekinog tima.

III FINANSIRANJE PROJEKATA

Clan 12.
(Sredstva za finansiranje projekata)

(1) Projekti se finansiraju iz medunarodnih fondova kao donatora, putem institucije nadleZne za
programski okvir, a pod uvjetima datim u konkursnoj dokumentaciji i na osnovu potpisanog
ugovora o grantu.

(2) Sredstva za finansiranje projekta uplaéuje medunarodni donator, putem institucije nadlezne
za programski okvir, Univerzitetu kao koordinatoru projekta.

(3) U situaciji kada je Univerzitet partner, sredstva za finansiranje projekta upladuje
koordinator projekta na namjenski ra¢un Univerziteta, otvoren za svaki projekat posebno.

(4) Isplata sredstava iz stavova (1) i (2) ovog &lana, radi realizacije projekta, vrsi se na zahtjev
rukovodioca projekta, a prema dinamici predvidenoj u ugovoru o grantu.

Clan 13.
(Namjenska upotreba sredstava)

(1) Sredstva iz ¢lana 11. Pravilnika isklju¢ivo se tro$e namjenski i to u skladu sa kategorijom
tro¥kova, predvidenom Pravilnikom, te sukladno projektnoj dokumentaciji i domaéim
zakonskim propisima. __ }

(2) Iznosi svih troSkova koji se smatraju opravdanim u skladu sa pravilima programa su dati u
bruto iznosu.

Clan 14.
(Kategorije trofkova)
Prema pravilima-programa, kategorije troSkova su:
troSkovi lica angaZiranih na projektu (troskovi osoblja),
troskovi sluZzbenih putovanja,
— troSkovi opreme,
— troSkovi §tampanja i objavijivanja,
— ostali direktni troSkovi,
— indirektnitro§kovi, —
— troSkovi sufinansiranja.
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Clan 15.
(Razrada troSkova)

(1) Troskovi lica angaZiranih na projektu predstavljaju tro¥kove rukovodioca projckta i &lanova
projektnog tima ukljuéeriih u rad na projektu.

(2) Lica angaZirana na projektu svoja prava, obaveze i ovlastenja za ude§ée na istom ostvaruju
na osnovu redovnih isplata mjeseénih primanja u okviru plaée, a organizacionoj jedinici se
doznate traZena sredstva po mjesecima, ili se saéinjava ugovor o djelu/ugovor o autorskom
djelu koji zakljuduju sa Univerzitetom/organizacionom jedinicom, u skladu sa pravilima
medunarodnih donatora.

(3) Obrazac ugovora iz prethodnog stava propisuje Univerzitet.

(4) Radi isplate naknade iz stava (1) ovog &lana rukovodilac projekta je duZan
Univerzitetu/organizacionoj jedinici dostaviti zahtjev za isplatu uz prateéu dokumentaciju i
to:

— fotokopiju propisanog formulara za isplatu honorara osoblju koje radi na projektu
(ukoliko je tako definirano programskim okvirom),

— evidenciju radnih sati, i
odgovarajuci dokaz/odiuku o izvrienju posla prema aktivnostima projekta.

Clan 16.
(Troskovi sluzbenog putovanja)

(1) Tro3kovi putovanja sastoje se od troSkova boravka/dnevnice i troskova puta,

(2) Visina dnevnice iz stava (1) ovog &lana utvrdena je podzakonskim aktima FBiH i opéim
aktima Univerziteta.

(3) Tro3kovi puta obuhvataju stvarno nastale tro¥kove putovanja od mjesta rada do mjesta
obavljanja posla za koji je lice angaZirano na projektu upuéeno po nalogu rukovodioca
projekta, Obavezna dokumentacija za isplatu troskova prijevoza je: karta sa boarding
passom, autobuska, vozna ili brodska karta.

(4) Naknada troSkova upotrebe vlastitog automobila u sluzbene svrhe vr§i se u iznosu
predvidenom opéim aktima Univerziteta.

(5) Sluzbeno putovanje, u smislu Pravilnika, jeste putovanje na koje se upuéuje lice angaZirano
na projektu, po nalogu rukovodioca projekta, da izvr§i sluzbeni posao van mjesta rada.

_Clan 17.
(SluZbeno putovanje)

(1) Licu angaZiranom na projektu izdaje se nalog za sluZbeno putovanje prije polaska na
sluZbeni put u skladu sa op¢im aktima Univerziteta.

(2) Lice angaZirano na projektu, prilikom upuéivanja na sluzbeno putovanje u zemlji ili
inozemstvu, duZno je voditi raduna o izboru najpovoljnijeg transporta, uzimajuéi u obzir
broj putnika, vrijeme trajanja putovanja i sl.

(3) Trodkovi putovanja nadoknaduju se na osnovu dokumentacije koju je lice angaZirano na
projektu duZno da podnese u roku od 7 (sedam) dana od dana okon&anja putovanja i to na
popunjenom obrascu izvje¥taja o sluZbenom putu u inozemstvo, koji je sastavni dio
Pravilnika, u formi koju propisuje Univerzitet/organizaciona jedinica.

~Clan 18.
{Nabavka opreme)
(1) U slucaju da je realizacijom projekta predvidena nabavka opreme, ista se vr$i u skladu sa
doma¢im zakonodavstvom i pravilima konkretnog projekta.
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2 Rukovodilac projekta potpisuje nalog za provodenje procedure nabavke opreme sa
specifikacijom, u formi koju propisuje Univerzitet/organizaciona jedinica, a u skladu sa
godidnjim planom nabavki.

Clan 19.
S . (Troskovi §tampanja)
{1) Trogkovi Stampanja i objavljivanja obuhvataju troskove predvidene pojedinadnim
projektom, a koji su u skladu sa definiranim ciljevima projekta.
(2) U ovu kategoriju trofkova ne spadaju tro§kovi ¥tampanja i fotokopiranja u opée i
administrativne svrhe.

_Clan 20.
(Ostali direktni troskovi)
(1) Ostali direktni troSkovi obuhvataju trofkove koji su taksativne navedeni u projektnoj
prijavi.
{2) U ovu kategoriju mogu se ukljuditi: trofkovi akreditacije studijskih programa, troskovi
diseminacije projektnih aktivnosti, troskovi kurseva jezika van institucije, prevodilacke
usluge van institucije i sl.-

Clan 21.
(Indirektni tro§kovi)

(1) Indirckini trofkovi obuhvataju sve trofkove koji su u skladu sa pravilima programa, a
nastali su kao rezultat direktne podrske projektu.

(2) U ovu kategoriju mogu se ukljuditi reZijski trofkovi, troskovi telekomunikacijskih usluga,
troSkovi usluga hrane i pi¢a, trofkovi unajmljivanja prostora, troSkovi Stampanja i
fotokopiranja u opée i administrativne svrhe, trokovi nabavke kancelarijskog materijala i
sL.

(3) Iznos ovih trofkova definiran je ugovorom o grantu i ne zahtijeva pravdanje prilikom
izvjeStavanja. Neophodno je njihovo dokumentiranje i obrazlaganje.

Clan 22.
(Trofkovi sufinansiranja)

(1) Tro3kovi sufinansiranja obuhvataju trofkove finansirane od institucije koja je partner ili
koordinator na projektu, ukoliko je to predvideno ugovorom o grantu.

(2) Tro8kovi koji se ne smatraju prihvatljivim po pravilima programa ne mogu biti predmet
sufinansiranja.

(3) Indirektni troskovi takoder ne mogu biti predmet sufinansiranja.

(4) Koordinator i partneri su u obavezi da obezbijede ukupan iznos sufinansiranja naveden u
projektu, ali nisu u obavezi da osiguraju srazmjerno sufinansiranje u skladu sa pojedinadnim
kategorijama trodkova predvidenim projektom.

(5) Ukoliko je tako predvideno shemom/programskim okvirom za finansiranje,
Univerzitet/organizaciona jedinica obavezuje se da ée u saradnji sa realizatorom i
rukovodiocem projekta obezbijediti dio sredstava namijenjenih sufinansiranju odredenog
projekta, a u skladu sa zahtjevima donatora datim u ugovoru o grantu &iji je potpisnik
Univerzitet.
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IV ROKOVI

Clan 23.
(Rokovi)
{1) Dostavljanje dokumenata je uvjet za isplatu sredstava odredenog projekta sa namjenskog
ratuna Univerziteta.
(2) Sva dokumentacija koja se odnosi na isplatu sredstava sa namjenskog rac¢una Univerziteta
mora biti dostavljena Univerzitetu najkasnije 10 (deset) radnih dana prije datuma placanja.

Clan 24.
(Obustava pla¢anja)
Univerzitet ima pravo da obustavi daljnje finansiranje i da pokrene postupak povrata uplacenih
sredstava ako:
— rukovodilac ne dostavi neophodnu dokumentaciju u roku iz prethodnog ¢&lana
Pravilnika;
— ako primljeni izvjestaji nisu sacinjeni u skladu sa Pravilnikom;
ako ne postoji dokaz o provedenim korektivnim mjerama za poboljfanje realizacije
projekta prema preporukama institucije nadleZne za programski okvir.

~Clan 25.
(Medusobni odnosi ucesnika u projektu)
Zajednitko uteS¢e u realizaciji odredenog projekta ostvaruje se kroz partnerski odnos pun
medusobnog uvaZavanja izmedu svih ucesnika u projektu koji dijele odgovornost za njegovo
izvodenje, a koji je finansiran od medunarodnih institucija, na nadin i po dinamici kake je
utvrdeno projektnom dokumentacijom, medunarodnim ugovorom i Pravilnikom.

Cian 26.
(Obaveze utesnika u projektu)
Ucesnici u projektu su obavezni da:

— se redovito konsultiraju i potpuno informiraju o svim aspektima realizacije odredenog
projekta; N |
udestvuju u izradi periodi¢nih i zavr¥nog izvjestaja koji se dostavljaju medunarodnom
donatoru, odnosno instituciji nadleZnoj za programski okvir;

— sugestije 1 prijedloge za znafajne izmjene v nekom segmentu realizacije projekta (npr.
aktivnosti, ucesnici i dr.) medusobno usklade prije nego Sto isti proslijede
medunarodnom donatoru.

V PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27.
(Neposredna primjena)
Na sva pitanja koja nisu uredena Pravilnikom primjenjuju se pravila utvrdena medunarodnim
projektom.

Clan 28.
(Izmjene i dopune)
Izmjene i dopune Pravilnika vr¥e se na nadin i prema postupku propisanom za njegovo
donosenje.
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Clan 29.
(Stupanje na snagu)
Pravilnik stupa na snagu 8. dana od dana donoSenja i ima se objaviti na web stranici
Univerziteta.
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