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Na osnovu &lana 69. Zakona o visokom obrazovanju (“Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj: 36/22.), “lana 111. Statuta Univerziteta u Sarajevu, broj: 01-14-35-1/23 od 26.
7. 2023. godine i Misljenja, broj: 03-02/755 od 14. 9. 2023. godine, Vije¢e Fakulteta na 22.
elektronskoj sjednici odrzanoj 18. 9. 2023. godine, donijelo je

ODLUKU
5 |
Usvaja se PRAVILNIK O 1ZDAVACKO]J DJELATNOSTI UNIVERZITETA U SARAJEVU -
FILOZOFSKOG FAKULTETA.

I
Pravilnik iz stava I. ove odluke sastavni je dip ove odluke.

DEK;?(N [ETA

Pro_f; dr. Kenan Sljivo
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1. Prodekanu za nauénoistrazivacki rad, medunarodnu akademsky saradnju i izdavaStvo
Fakulteta = Y

2. Sekretaru Fakulteta
3) Sefici Biblioteke

4, Uz zapisnik
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PRAVILNIK
0 IZDAVACKO]J DJELATNOSTI
UNIVERZITETA U SARAJEVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA

Sarajevo, septembar, 2023, godine



Na osnovu €lana 6. Statuta Univerziteta u Sarajevu, broj: 01-14-35/23 od 26. 7.
2023, clana 6. Zakona o naucnoistraZivackoj djelatnosti KS (,SluZzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj 26/16.), ¢lana 40. Zakona o bibliote¢koj djelatnosti (,Sluzbeni list
Republike Bosne i Hercegovine“ broj: 37/95.), VijeCe Fakulteta na 22. elektronskoj
sjednici odrzanoj 18. 9. 2023. godine, donijelo je

PRAVILNIK O
IZDAVACKOJ DJELATNOSTI
UNIVERZITETA U SARAJEVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta (dalje
u tekstu: Fakultet) pobliZe se odreduju op$ti uslovi i nadin obavljanja izdavatke
djelatnosti koju Fakultet obavlja u okviru svoje registrirane djelatnosti.

Clan 2.
Izdavacka djelatnost Fakulteta razvija se s ciljem doprinosa razvoju nastavnih, nau¢nih i
obrazovnih djelatnosti Fakulteta te poticanja nau¢noistrazivatkog/umjetni¢kog rada kao
i izdavacke produkcije djelatnika Fakulteta.

Clan 3.

(1) Izdavacka djelatnost obuhvata redovito izdavanje Stampanih i elektronskih publikacija
i to: naucnih i stru¢nih ¢asopisa, knjiga, udZbenika, monografija, priru¢nika, zbornika
radova, te drugih monografskih i serijskih publikacija ¢iji su autori ¢lanovi/¢lanice
akademskog osoblja Fakulteta i vanjski saradnici.

(2) Fakultet u okviru svoje mati¢nosti moZe potpisati izdavatki ugovor s vanjskim
saradnikom ukoliko ¢e isti doprinijeti razvoju i vidljivosti izdavatke djelatnosti
Fakulteta.

I1 ORGANIZACIJA IZDAVACKE DJELATNOSTI
Clan 4.

(1) Rad izdavacke djelatnosti Fakulteta prati i koordinira prodekan za nau¢noistraZivacki
rad, medunarodnu akademsku saradnju i izdava$tvo u saradnji sa nadleZnom Sluzbom
za nau¢noistrazivacki rad, medunarodnu akademsku saradnju i izdavastvo (dalje u
tekstu: SluZzba za NIR i MAS) i Bibliotekom Fakulteta.

(2) [zdanjem Fakulteta smatrat ¢e se svaka publikacija kojoj je izdavat ili suizdavad
Fakultet, neovisno o tome ko je autor ili urednik publikacije.

(3) Fakultet ne snosi finansijsku odgovornost za izdavacku djelatnost, izuzev u slu¢ajevima
navedenim u ovom Pravilniku u ¢lanu 21.

(4) Naknade koje eventualno proizadu iz poslova vezanih za izdavatku djelatnost
Fakulteta odreduju se posebnom odlukom.

(5) Fakultet ima pravo obavljati distribuciju i prodaju $tampanih publikacija uz suglasnost
autora i za odredeni broj primjeraka.



(6) Finansijska sredstva stecena prodajom publikacija koristit ¢e se za potrebe
odrzavanja izdavacke djelatnosti Fakulteta.

(7) Elektronske publikacije objavljuju se u otvorenom pristupu na platformi za e-
izdava$tvo Fakulteta. Poslove vezane za odrzavanje i razvoj e-izdavaStva
organizira i koordinira Biblioteka Fakulteta u saradnji sa SluZzbom za informaticku
podrsku.

I TIJELA IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clan 5.
(1) Tijela izdavacke djelatnosti Fakulteta, su:
- Izdavacki savjet Fakulteta
- Redakcija izdavacke djelatnosti Fakulteta
- Redakcije ¢asopisa Fakulteta.
(2) Tijela iz stava (1) ovog ¢lana u svom radu odgovorna su za postupak provodenja
izdavacke djelatnosti.

Izdavacki Savjet
Clan 6.

(1) Izdavacki savjet Fakulteta ima pet ¢lanova.

(2) Izdavacki savjet cine prodekan za nauénoistrazivacki rad, medunarodnu
akademsku saradnju i izdava$tvo, prodekan za finansijsko-organizacijske poslove,
prodekan za nastavu i studentska pitanja, sekretar Fakulteta, glavni i odgovorni
urednik Redakcije za izdavacku djelatnost i glavni i odgovorni urednik ¢asopisa
Radovi Filozofskog fakulteta u Sarajevu.

(3) Sastanke Izdavackog savjeta saziva i njima po funkciji predsjedava prodekan za
naucnoistrazivacki rad, medunarodnu akademsku saradnju i izdavastvo.

(4) Izdavacki savjet prati mandat dekana Fakulteta i bira se na period od ¢etiri godine
sa moguc¢noscu jos jednog ponovnog izbora.

(5) Sastancima lzdavackog savjeta prisustvuje Sef Biblioteke Fakulteta bez prava
glasa.

Clan 7.
Djelokrug rada Izdavackog savjeta Fakulteta:
- predlaZe strategiju izdavacke djelatnosti
- donosi izdavacki plan za iduéu kalendarsku godinu
- predlaze nacine finansiranja izdavanja publikacija
- odlucuje o pokretanju serijskih nizova i
- obavlja druge poslove iz domena izdavacke djelatnosti

Redakcija izdavacke djelatnosti Fakulteta

Clan 8.
(1) Redakcija izdavacke djelatnosti Fakulteta ima 5 ¢lanova.
(2) Redakciju ¢ine:
- glavniiodgovorni urednik i



- Cetiri ¢lana iz reda nastavnog osoblja Fakulteta.

(3) Clanove Redakcije bira Vije¢e Fakulteta na prijedlog dekana Fakulteta.

(4) Clanove Redakcije iz stava (2) ovog ¢lana imenuje dekan Fakulteta posebnim
rjeSenjem.

(5) Redakcija prati mandat dekana Fakulteta i bira se na period od &etiri godine sa
moguc¢no$¢u jo§ jednog ponovnog izbora.

(6) Na prijedlog glavnog i odgovornog urednika, sekretara Redakcije imenuje dekan
Fakulteta posebnim rje$enjem.

(7) Sekretar Redakcije moZe biti i osoba iz reda administrativnog osoblja.

Clan 9.
Djelokrug rada Redakcije izdavacke djelatnosti Fakulteta:

- pregled prijava za Stampana i elektronska izdanja monografskih publikacija,
zbornika radova, zbornika saZetaka radova te drugih serijskih publikacija izuzev
Casopisa

- davanje saglasnosti na priloZene recenzije

- davanje sugestija za ispravke rukopisa

- davanje uputa za oblik impresuma publikacije i

- drugi poslove iz djelokruga izdavacke politike

Clan 10.

(1) Pozitivnu saglasnost Redakcije za objavljivanje rukopisa, potpisom potvrduje
prodekan za nauénoistraZiva¢ki rad, medunarodnu akademsku saradnju i
izdavastvo.

(2) Redakcija zadrZava pravo slanja rukopisa na treéu recenziju ukoliko to smatra
potrebnim. Treceg recenzenta imenuje i bira Redakcija ve¢inom glasova.

(3) U slu¢aju negativne recenzije iz stava (2) ovog ¢lana, Redakcija je duZna dostaviti
prodekanu za nauénoistraZivacki rad, medunarodnu akademsku saradnju i
izdavastvo pismeno obrazloZenje o odbijanju rukopisa za objavljivanje.

(4) Procedura odobravanja rukopisa za objavljivanjene je 10 radnih dana od dana
predaje prijave kompletne dokumnetacije.

(5) U slucaju dodjeljivanja tre¢eg recenzenta, procedura traje 25 radnih dana od dana
predaje prijave kompletne dokumentacije.

(6) Redakcija je duZna Vijeéu Fakulteta dostavljati godi$nji izvje$taj (na kraju
kalendarske godine) o prispjelim i objavljenim rukopisima.

Clan 11.
(1) Recenzija publikacije mora sadrzavati:
- kritic¢ki prikaz teksta,
- objasnjenje naucne i/ili stru¢ne relevantnosti,
- prikladnost metodologije, prikladnost jezika i stila, ciljnu publiku,
- eventualne sugestije za izmjene rukopisa.
(2) Ako su u recenziji trazene izmjene rukopisa, Redakcija je duzna provjeriti da li su
iste uskladene sa rukopisom.



Clan 12,
(1) Svaka publikacija mora imati najmanje dva recenzenta, a minimalno je jedan
recenzent u istom ili viSem nau¢nom zvanju.
(2) U slucaju da publikacija ima vi$e od jednog autora, jedan recenzent mora biti u
istom ili viSem nau¢nom zvanju u odnosu na prvog autora.

Clan 13.

(1) Sastanci Redakcije odrzavaju se u skladu sa iskazanim potrebama glavnog i
odgovornog urednika i obimom poslovnih aktivnosti.

(2) Sastancima po funkciji prisustvuje i prodekan za naulnoistraZivacki rad,
medunarodnu akademsku saradnju i izdavastvo.

(3) Sekretar Redakcije vodi zapisnik sastanka i dostavlja ga prodekanu za
naucnoistrazivacki rad, medunarodnu akademsku saradnju i izdavastvo i Sluzbi za
NIR i MAS.

Redakcija casopisa Fakulteta

Clan 14.

(1) Redakciju ¢asopisa Fakulteta ¢ine:

- glavnii odgovorni urednik

- tematski urednici (ukoliko je potrebno zbog strukture ¢asopisa)

- ¢lanovi redakcije

(2) Clanovi redakcije su uposlenici Fakulteta i vanjski saradnici.

(3) Clanove redakcije bira Vije¢e Fakulteta na prijedlog dekana Fakulteta.

(4) Clanove redakcije iz stava (1) ovog ¢lana imenuje dekan Fakulteta posebnim
rjeSenjem.

(5) Redakcija prati mandat dekana Fakulteta i bira se na period od &etiri godine sa
moguéno$éu ponovnog izbora.

(6) Na prijedlog glavnog i odgovornog urednika, sekretara redakcije imenuje dekan
Fakulteta posebnim rjeSenjem.

(7) Sekretar redakcije mozZe biti i osoba iz reda administrativnog osoblja.

Clan 15.
Djelokrug rada Redakcije ¢asopisa:

- izdavacka politika ¢asopisa

- osiguravanje redovnog izlaZenja

- odabir kategorizacije radova

- provodenje recenzijskog postupka

- razrjeSavanje etickih pitanja

- priprema prijavne dokumentacije za finansiranje ¢asopisa

- odabir baza za indeksiranje

- izdavanje potvrda o recenziranju radova na zahtjev recenzenta i
- drugi poslovi iz djelokruga izdavacke politike ¢asopisa



Clan 16.

(1) Sastanci redakcija odrzavaju se u skladu sa iskazanim potrebama glavnog i
odgovornog urednika i obimom poslovnih aktivnosti.

(2) Sastancima po funkciji prisustvuje i prodekan za naucnoistrazivacki rad,
medunarodnu akademsku saradnju i izdavastvo.

(3) Sastancima redakcija mogu prisustvovati i druga lica ¢ije ¢e uce§¢e doprinijeti
kvaliteti izdavacke politike Casopisa.

(4) Sekretar redakcije vodi zapisnik sastanka i dostavlja ga prodekanu za
nauénoistrazivacki rad, medunarodnu akademsku saradnju i izdavastvo i Sluzbi za
NIR i MAS.

Clan 17.

(1) Izdavacka djelatnost Fakulteta obuhvata redovno izdavanje Casopisa Radovi
Filozofskog fakulteta u Sarajevu (ISSN 0581-7447, E-ISSN: 2303-6990). Radovi
Filozofskog fakulteta u Sarajevu izlaze u $tampanoj i elektronskoj formi. Casopis
Radovi Filozofskog fakulteta u Sarajevu finansira se u skladu sa raspolozivim
sredstvima iz:

- sredstava u skladu sa odobrenim budzZetom Fakulteta za svaku kalendarsku
godinu

- projekata i sponzorstava

- iz drugihizvora

IV OSNIVANJE CASOPISA FAKULTETA

(Clan 18.

(1) Casopis mogu osnovati podorganizacione jedinice Fakulteta, samostalno ili u
suradnji s drugim ustanovama ili nau¢nim i stru¢nim udruzenjima.

(2) Casopisi imaju redakciju koju &ini glavni i odgovorni urednik i &lanovi redakcije.

(3) Prijedlog o nacinu organizacije i rada uredni$tva i sastava redakcije osnivac
podnosi [zdavackom savjetu. Ukoliko Izdavacki savjet pozitivno ocijeni prijedlog,
Dekan donosi odluku o osnivanju ¢asopisa i rjeSenja o imenovanju radnih tijela
Casopisa.

(4) Redakcije tasopisa prate mandat dekana Fakulteta i biraju se na period od &etiri
godine sa mogucnoséu ponovnog izbora.

V DISTRIBUCIJA STAMPANIH I ELEKTRONSKIH PUBLIKACIJA

Clan 19.
(1) Distribucija Stampanih publikacija:
- Autor ili urednik publikacije duZan je Fakultetu nakon objavljivanja $tampane
knjige dostaviti 20 % primjeraka od ukupnog tiraZa u svrhu prodaje.
- Autor ili urednik publikacije duZan je Biblioteci Fakulteta nakon objavljivanja

Stampane knjige dostaviti minimalno dva primjerka u svrhu stavljanja iste u
bibliotecki fond.



- Autor ili urednik publikacije duZan je dostaviti Nacionalnoj i univerzitetskoj
biblioteci BiH nakon objavljivanja tampane knjige deset primjeraka u skladu sa
vazZe¢im zakonskim propisima.

(2) Distribuciju elektronskih publikacija Fakultet sigurava na na¢in da elektronski
pohrani izdanja na zvani¢noj platformi e-izdavastva.

VI FINANSIRAN]JE

Clan 20.
(1) Izdavacka djelatnost Fakulteta finansira se iz:
- sredstava u skladu sa odobrenim budZetom Fakulteta za svaku kalendarsku
godinu
- prodaje izdanja
- domadih i stranih projekata
- donacija
- iz drugih izvora

Clan 21.

(1) Fakultet u dogovoru sa autorom mozZe utvrditi finansijsku naknadu za $tampana
djela ukoliko je izdavanje publikacije finansirano ili sufinansirano iz budZeta
Fakulteta.

(2) Fakultet u dogovoru sa autorom moze utvrditi finansijsku naknadu za $tampana
djela koja nisu finansirana iz budZeta Fakulteta ukoliko prodaja prelazi 20 %
ukupnog tiraza.

VII DJELOKRUG RADA SLUZBI FAKULTETA

Clan 22.
(1) Izdavacka djelatnost Fakulteta definirana u ¢lanu 4 stav (1) ovog pravilnika,
realizuje se kroz sljedece sluzbe:

(a) Sluzba za NIR i MAS:

- pratiikoordinira izdavastvo

- prati procese rada izdavackih tijela (kroz zapisnike sekretara redakcija)
- sacinjava potvrde o recenziranju

(b) Biblioteka Fakulteta:

- komunicira sa nacionalnim i medunarodnim uredima za dodjelu medunarodnih
bibliotec¢kih identifikatora

- izraduje metapodatake objavljenih publikacija

- pohranjuje i arhivira elektronske publikacije u relevantnim bazama podataka i
online platformama

- izraduje bibliografije izdavacke djelatnosti Fakulteta

- prati procese indeksiranja objavljenih publikacija

- razvija e-izdavastvo



VIII PRIPREMNI POSLOVI ZA 1ZDAVANJE PUBLIKACIJA

Clan 23.

(1) Autor je obavezan dostaviti trazenu dokumentaciju uz rukopis publikacije:

- popunjen i svojerutno potpisan propisani obrazac za prijavu rukopisa

- rukopis

- dvije recenzije (sa svojeru¢nim potpisima recenzenata)

- svojerucno potpisanu Izjavu o autentiénosti rada na za to propisanom obrascu

(2) Nakon dobivanja pozitivne saglasnosti, autor je duZan osigurati lekturu, korekturu,
prijelom, prijevod (ukoliko je potrebno), impresum, medunarodne bibliotetke
identifikatore i $tampu (ukoliko je rije¢ o Stampanoj publikaciji). Tro$kove snosi
autor ukoliko nije druk¢ije dogovoreno izdavatkim ugovorom.

(3) Ukoliko je rije¢ o serijskim publikacijama, kao $to su Casopisi i zbornici radova,
autor je duzan slijediti upute redakcije ¢asopisa i zbornika radova.

Medunarodni identifikatori

Clan 24.

(1) Izdanja Fakulteta obavezna su imati CIP (eng. cataloguing in publication tj.
katalogizaciju u publikaciji), zapis koji dodjeljuje Nacionalna i univerzitetska
biblioteka BiH.

(2) Izdanja Fakulteta moraju biti opremljena su medunarodnim identifikatorima
prema vrsti publikacije, a koje dodjeljuje Nacionalna i univerzitetska biblioteka
Bosne i Hercegovine i to:

- ISBN (International Standard Book Number tj. Medunarodni standardni broj za
knjige)

- ISSN (International Standard Serial Number tj. Medunarodni standardni broj za
serijske publikacije)

- ISMN (International Standard Music Number tj. Medunarodni standardni broj za
muzikalije)

- DOI (Digital object identifier tj. Digitalni identifikator objekta)

Clan 25.
(1) Tro3kove nastale za izradu CIP-a, te dodjelu ISBN, ISSN, ISMN broja snosi autor
ukoliko nije drukéije dogovoreno izdavackim ugovorom.
(2) Troskove izrade DOI broja snosi Fakultet.

Izdavacki ugovor

Clan 26.

(1) Fakultet kao izdava¢ sklapa izdavalki ugovor (za monografske publikacije) ili
prikuplja pisane dozvole za objavu od autora (za ¢lanke i sastavnice).

(2) Izdavatkim ugovorom odreduju se prava Fakulteta na objavu djela i stavljanje
publikacije na raspolaganje javnosti, prava autora i ostalih saradnika na honorare,
kao i uvjeti pod kojima izdavac objavljuje publikaciju.

(3) Za sve publikacije dostupne u elektronskom obliku spomenutim se ugovorima
regulira i pravo izdavanja da publikaciju objavi u otvorenom pristupu.



IX PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Tumacenje Pravilnika

Clan 27.
Tumacenje odredaba ovog pravilnika daje Vijece Fakulteta.

Stupanje na snagu

Clan 28.
Ovaj pravilnik usvaja Vijeée Fakulteta, a stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja
na oglasnoj plo¢i Fakulteta i web stranici Fakulteta.

Prestanak vaZenja odredaba ranijeg Pravilnika

Clan 29.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika, prestaju se primjenjivati odredbe ranije donesenog
Pravilnika o izdavac¢koj djelatnosti Filozofskog fakulteta u elektronskoj formi broj 01-
02/42 0d 17. 3. 2011. i Pravilnika o izdavatkom savjetu broj 02-01/1982 od 26. 4. 2002.
godine.

Clan 30.
Ukoliko se ukaZe potreba za izmjenom ovog pravilnika, pokrenut ée se inicijativa za
izmjene Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta
u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima.

Broj: 01-02/
Sarajevo, 2023. godine




