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Sarajevo, juli 2018. godine



Na osnovu ¢lana 29. Etitkog kodeksa Univerziteta u Sarajevu, a u skladu sa
Zakonom o visokom obrazovanju ("SluZbene novine Kantona Sarajevo” broj:
33/17.), Eti¢ki odbor Filozofskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu, na sastanku
odrzanom 5. 7. 2018. godine, donioje

POSLOVNIK O RADU
Eti¢kog odbora Filozofskog fakulteta

Univerziteta u Sarajevu

I. OSNOVNE ODREDBE
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Clan 1.
Ovim Poslovnikom utvrduje se rad Etitkog odbora Filozofskog fakulteta
Univerziteta u Sarajevu i njegovih ¢lanova a narotito: nacin sazivanja sastanaka,
utvrdivanje dnevnog reda, predsjedavanje, u¢e$¢e u radu sastanaka, odrzavanje
reda na sastancima, odludivanje i vodenje zapisnika.

Ako se neki od izraza korigtenih u ovom Poslovniku odnosi na fizi¢ke osobe, sve
izraze u mutkom rodu treba tumatiti na na¢in da obuhvataju i osobe Zenskog
pola i obrnuto (¢lan/¢lanica, nastavnik/nastavnica, student/studentica).

Clan 2.
Eticki odbor Filozofskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu(u daljnjem tekstu:
Odbor) je tijelo Fakulteta, imenovano u skladu sa Eti¢kim kodeksom Univerziteta
u Sarajevu, Statutom Univerziteta u Sarajevu i Zakonom o visokom obrazovanju.

Clan 3.
Odbor Fakulteta u skladu sa Etitkim kodeksom (u daljnjemtekstu: Kodeks)
Univerziteta u Sarajevu, Statutom Univerziteta i Zakonom o visokom obrazovanju
¢ini akademsko osoblje iz reda nastavnika i najmanje dva studenta.
Odbor ima zamjenske ¢lanove koji su izabrani odlukom Vije¢a Fakulteta, po
prijedlogu dekana.
Ukoliko je protiv radnika Filozofskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu podnesen
prigovor Odboru, protiv njega ili zamjenika ¢lana Odbora,ili protiv radnika
struénih sluZbi, isti ne moZe prisustvovati sjednicama Odbora u dijelu koji se
odnosi na postupak u kome se to lice pojavljuje u bilo kojem svojstvu.
Clanu Odbora kojem je izretena mjera, misljenjem ili zakljuckom Odbora, prestaje
svojstvo tlana ili zamjenskog ¢lana,o {emu Odbor obavje$tava Vijece Fakulteta.
Odbor ¢e djelovati neovisno i samostalno u obavljanju poslova iz svog djelokruga
i u postupku utvrdivanja povreda Kodeksa.
U postupku utvrdivanja povrede Kodeksa, Odbor ¢e poStovati princip zaStite
podataka i $tititi dostojanstvo svih osoba u postupku.
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Clan 4.
Clanovi Odbora imenuju se na period od Cetiri godine.
Period utvrden u stavu (1) ovog ¢lana moZe biti i kra¢i ukoliko ¢lan Odbora
podnese zahtjev za razrje$enje, o ¢emu se obavjeStava Vijece Fakulteta.

Clan 5.
Prisustvo sastancima Odbora Fakulteta je obavezno.
U slutaju sprijeenosti prisustva sastanku (bolest, odsustvo),lan Odbora duzan
je opravdati odsustvo predsjedniku Odbora.
Ukoliko je predsjednik Odbora odsutan, mijenja ga ¢lan Odbora iz redovnog
saziva, kojeg predsjednik Odbora odredi.

Clan 6.
Sastanci Odbora odrZavaju se u pravilu jedanput u toku 60 dana, a po potrebi i
te$ée, vodeéi ratuna o rokovima odredenim u Kodeksu.

2) Sastancisuzatvoreni zajavnost.
IL.SAZIVANJE SASTANAKA
Clan 7.
1) Obavje$tenje o potrebi odrZavanja sastanka Odbora Fakulteta, dostavlja
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predsjednik Odbora, na osnovu pristiglih zahtjeva.

Strutne sluzbe Fakulteta duzne su u roku od 10radnih dana pregledati
dostavljene predstavke, te satiniti prijedlog dnevnog reda zajedno sa
predsjednikom Odbora, koji potpisuje predsjednik Odbora.

Anonimne prijave nefe se uzeti u razmatranje.

Clan 8.
Nakon &to izvr$i uvid u dostavljene materijale i obradene prijedloge od strane
stru¢nih sluzbi, predsjednik Odbora utvrduje konacan dnevni redsastanka.

Clan 9.
Dnevni red sa materijalima, izvodom iz zapisnika sa prethodnog sastanka,
dostavlja se elektronskim i putem protokola svim ¢lanovima Odbora,5 dana prije

odrzavanja sastanka.
Dnevni red iz stava (1) ovog ¢lana dostavlja se u printanoj formidekanu, Struénoj

sluzbi i arhivi Fakulteta.

(lan 10.
Sluzba za pravne poslove Fakulteta obezbjeduju uslove za dostavljanje materijala
iz ¢lana 8.1 9. ovog Poslovnika.

IILDNEVNI RED
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Clan 11.
Dnevni red sastanka Odbora predlaZe predsjednik Odbora, a utvrduje ga Odbor
na pocetku sastanka.
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Clan 12.
Prijedlog za unoSenje pojedinih pitanja u dnevni red sastanka Odbora imaju
pravo da podnesu ¢lanovi Odbora.

Clan 13.
Prijedlozi za unoSenje pojedinih pitanja u dnevni red sastanka Odbora, podnose
se predsjedniku Odbora.
Prijedlozi se mogu podnijeti u periodu od dostavljanja materijala za sastanak
Odbora do samog odrZavanja sastanka.

Clan 14.
Clanovi Odbora mogu i na sastanku Odbora predloZiti stavljanje odredenog
pitanja na dnevni red, ali su duZni obrazloZiti hitnost prijedloga koji treba staviti
na dnevni red.
Odbor glasanjem odlucuje da li ¢e predloZeno pitanje biti uvr§teno u dnevni red.

IV.PREDSJEDAVANJE I UCESCE NA SASTANCIMA
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Clan 15.
Sastancima Odbora predsjedava predsjednik Odbora, a u njegovoj odsutnosti po
ovlastenju predsjednika ovlasteni ¢lan Odbora.

Clan 16.
Sastancima Odbora Fakulteta prisustvuju i sekretar Fakulteta i Sef Sluzbe za
pravne poslove i lica potrebna za obrazloZenje odredenih prijedloga bez prava
odlucivanja.
Na sastanak se mogu pozivatisve osobeza kojeOdbor smatra da mogu pomo¢i
radu Odbora prilikom razmatranja odredenog zahtjeva.

Clan 17.
Na pocetku sastanka Odbora, predsjednik ocjenjuje da li postoji kvorum za rad.
Ukoliko se ustanovi da ne postoji kvorum, odrZavanje sastanka se odgada.

Clan 18.
Ukoliko predsjednik Odbora konstatuje da je prisutna vefina ¢lanova Odbora
Fakulteta, Odbor moze poceti sa radom.
Nakon usvajanja izvoda iz zapisnika sa proslog sastanka i predloZenog dnevnog
reda, prelazi se na razmatranje pojedinih pitanja prema utvrdenom i usvojenom
dnevnom redu.

Clan 19.
Predsjednik Odbora Fakulteta daje rije¢ po redu prijavljivanja.

Clan 20.
Predsjednik Odbora Fakulteta zakljucuje razmatranje pojedinog pitanja kad
ustanovi da nema viSe prijavljenih govornika.
Clan Odbora moze o istom pitanju govoriti najvise dva puta.



V.ODRZAVANJE REDA NA SASTANKU ETICKOG ODBORA

Clan 21.
1) Predsjednik Odbora Fakulteta se brine da u¢esnik u raspravi ne bude ometan u
toku izlaganja.
2) Utesnik u raspravi moZe govoriti samo o pitanju koje je na dnevnom redu.
3) Ako se udalji od dnevnog reda, predsjednik Odbora ¢e ga pozvati da se istog drZi.
Ako se utesnik u raspravi i poslije opomene ne bude drZao reda, predsjednik
Odbora mu moZe oduzeti rijec.

Clan 22.
1) O redu na sastanku Odbora Fakulteta brine se predsjednik Odbora.

VI.ODLUCIVANJE NA SASTANKU

Clan 23.
1) Odbor Fakulteta donosi zakljucke i miljenja konsenzusom.

Clan 24.
1) Svaki ¢élan Odbora Fakulteta ima pravo da prije glasanja obrazloZi svoj stav.
2) ObrazloZenje ne mozZe trajati duZe od pet minuta.

Clan 25.
1) Glasanje je, u praviluy, javno.
2) Javno glasanje vr$i se dizanjem ruke.

Clan 26.
1) Javno glasanje moZe se vrsiti i poimeni¢nim izja$njavanjem.

Clan 27.
1) Po zavr$enom glasanju predsjednik Odbora utvrduje rezultat glasanja i na osnovu
toga objavljuje da je prijedlog o kojem se glasalo prihvacen ili odbijen.

Clan 28.
1) Ako pojedinom ¢lanu Odbora neko pitanje nije dovoljno jasno, pa mu ta ¢injenica
oteZava izja$njavanje prilikom glasanja, ima pravo na dodatne informacije.

VIL ZAPISNIK - ZAKLJUCCI SA SASTANKA

Clan 29.

1) Na sastanku Odbora Fakulteta vodi se zapisnik. Zapisnik na sjednici vodi stru¢na
sluzba Fakulteta.

Clan 30.

1) Zapisnik sadrzi: dan, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice;i mena prisutnih
¢lanova Odbora; imena stranaka u postupku i ostalih pozvanih i prisutnih
nasastanku; iskaze svih osoba koje su sudjelovale u postupku, te prijedlog
zakljutka. U zapisnik se unose rezultati glasanja.



Clan 31.
1) Zapisnik sa sastanka se sastavlja najkasnije u roku od 10 dana.

Clan 32.
1) Zapisnik sa sastanka Odbora sadrZi narocito:
oznacavanje broja sastanka,
datum i vrijeme odrZavanja sastanka,
evidenciju prisutnih i odsutnih ¢lanova Odbora,
podatke o pravdanju izostanka sa proslog sastanka,
podatke o usvojenim zaklju¢cima sa pro$log sastanka,
dnevni red sastanka,
tok i sadrZaj diskusije i donijete zakljucke,
eventualno izdvojena misljenja i
ostale dogadaje na sastanku.
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Clan33.

1) Na osnovu sastavljenog zapisnika, zapisni¢ar u roku od 10 radnih dana od dana
odrzavanja sastanka sastavlja izvod iz zapisnika. Izvod iz zapisnika je sastavni dio
zapisnika.

2) Rok za izraduprijedloga zakljutaka u skladu sa Kodeksom je 10 radnih dana od
dana odrzavanja sastanka Odbora.

VIIL.ZAVRSNE ODREDBE

Clan 34.
1) Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana dono3enja.

PREDSJEDNIK ETICKOG ODBORA
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